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San Marino, 31 Maggio 2023/1722 d.F.R.
Prot. n. 2258/UC/2023

A TUTTI GLI INTERESSATI
= LORO SEDI

CIRCOLARE

OGGETTO : Aggiornamento della procedura riguardante le comunicazioni effettuate sul
portale “"Contriss”.

Siinforma, che a partire dal 05/06/2023, ¢ attiva la nuova procedura sul portale
CONTRISS, che garantira una gestione dettagliata e specifica delle comunicazioni sia da
parte dell” Ufficio Contributi che le trasmette, sia da parte di coloro che le ricevono e
devono riportare la rettifica nei successivi cedolini paga o riepiloghi paghe.

La comunicazione, evidenzia delle segnalazioni rivolte generalmente a:

1) dipendenti;
2) operatore economico;

3) dipendenti e operatore economico.

CASO 1) Comunicazione rivolta al dipendente.
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La comunicazione sara trasmessa nella seguente modalita, con l'evidenza del
mese di riferimento, la data di inserimento e una nota di testo generica. A destra, dove c'e
il simbolo della stampante, c'é€ anche la possibilita di stampare la comunicazione.

Cliccando su “modifica la comunicazione-“ avrete la prima maschera, DATI
GENERALI, dove viene indicata la mensilita della rettifica, I'oggetto e una breve nota di
testo:

REPUBBLICA DI SAN MARINO

Via Scialoja,20 - 47893 Borgo Maggiore
T +378 (0549) 994343

F +378 (0549) 994493
Email: contributi@iss.sm



ISTITUTO PER LA SICUREZZA SOCIALE
Sezione Contributi

g i,
7=

o peet
!‘:g,e

2
!

Spostandovi nella maschera RETTIFICHE, troverete la/e rettifica/e del mese, con
la motivazione dello storno indicato nella nota, nonché limporto da restituire. La
procedura permette di andare a “contrassegnare come completato” il singolo dipendente
per il quale viene fatto il recupero. Quando all'interno della stessa comunicazione vengono
fatte piu rettifiche, avrete la possibilita di contrassegnare solamente il/i dipendente/i per il
quale e stato effettuato in busta paga il recupero della somma.

Comunicazione

Per la dipendente, non & stata Non completato da
fatta la pratica per il A
riconoscimento della giornata Recupero Saldo dare:
di donazione sangue. voce 83.71
Pertanto l'importo dovra cedolino s
essere restituito con le

prossime paghe.

Non
completato
da Azienda
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Comunicazione

Il periodo di malattia 10-17
Ottobre 2022 non &
giustificato da idonea Recupero
documentazione medica.  voce
Pertanto vi invitiamo a cedolino
recuperare il debito con la

prossima busta paga.

Saldo dare:
427,26

Per la dipendente,
['arogazione degli assegni
familiari & cessata in data

Non completato da
.S.S.

Recupero Non
31/07/2022 in base al prot. Saldo dare:
del 10/08/2022 voce 208,50 comgleteto
cedolino da Azienda

dell’'UAF. L'importo dovra
essere restituito con le
prossime paghe.

Sara poi compito dell’Ufficio Contributi quello di controllare i cedolini paga dei
dipendenti, contrassegnare come completato il singolo dipendente nonché l'intera pratica
quando effettivamente conclusa.
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CASO 2) Comunicazione rivolta all’operatore economico.

La comunicazione sara trasmessa nella seguente modalita, con l'evidenza del
mese di riferimento, la data di inserimento e una nota di testo generica. A destra, dove c’é
il simbolo della stampante, avrete la possibilita di stampare la comunicazione.

Cliccando su “modifica la comunicazione“ avrete la prima maschera,
DATI GENERALI, dove viene indicata la mensilita della rettifica, I'oggetto e una breve nota

di testo:

Gestione Comunicazione

Comunicazione

R T |

ldDocumento

Cod. Operatore

Anno Comp

Protocollo

Data Annulio

Note Annuliamento

Utente Ult. Agg. z 26/05/2023 08:59:17
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Spostandovi nella maschera RETTIFICHE, troverete la/e rettifica/e del mese, con
la motivazione dello storno indicato nella nota, nonché limporto da restituire. La
procedura permette di andare a “contrassegnare come completato” la singola rettifica che
andrete ad inserire a debito/credito sul foglio riepilogativo. Quando all’interno della stessa
comunicazione vengono fatte piu rettifiche, come nell’esempio sotto riportato, potrete
indicare singolarmente la rettifica per cui avete proceduto al recupero.

Non completato da

Nel mese di Giugno 2020 1.S.5.
tratts Rec N

8 enete un credito mese UPEND | o dare on
precedente che non ci risulta per 10.10 completato
dovuto. Vi invitiamo al recupero  azienda : da Azienda

con il prossimao riepilogo paghe.

Non completato da
LS.5.

Per i mesi da Gennaio 2020 a
Giugno 2020 non viene pill

i ~ Recupero Non
calcolato il 4,50% dei frontafieri Saldo dare:
il dipendent: i i 503,27 o ‘
en . e
PEECOpEIOmS azienda r daAzienda |

debito dovra essare trattenuto
con il prossimo riepilogo paghe.
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Comunicazione

Nel mese di Giugno 2020 Non completato da
trattenete un credito mese
Recupero LA Non
o precedente che non ci risulta ot Saldo dare: e
dovuto. Vi invitiamo al e 10,10 da Azienda
recupero con il prossimo
riepilogo paghe.

Sara poi compito dell’'Ufficio Contributi quello di controllare il foglio riepilogativo
della societa, contrassegnare come completata la singola rettifica nonché I'intera pratica
quando effettivamente conclusa.
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CASO 3) Comunicazione rivolta ai dipendenti e all’operatore economico.

Le segnalazioni di una stessa mensilita, verranno indicate tutte in un‘unica
comunicazione e appariranno come sotto. La gestione dei recuperi potra essere fatta come per i
casi 1) e 2).

Nel mese di Giugno 2020

trattenete un credito mese
e Recupero
o precedente che non ci risulta pes Saldo dare:
do SEr
vuto. Vi mw_tiamo a?l ok 10,10
recupero con il prossimo
riepilogo paghe.

Recuperi effettuati

Perimesi da Gennaio 2020 a Non completato da
Giugno 2020 non viene pil 1S.5.
B calcolato il 4,50% dei Recupero
0 frontalieri peril dipendente  per
Rossi Marco. Il debitodovra  azienda

N
Saldo dare: on

completato
503,27

da Azienda
essere trattenuto con il

prossimo riepilogo paghe.

Recuperi effettuati

Nel mese di Giugno 2020 non Non completato da
sono state riconosciute le 1SS
jornate del 11 e 12 Recupero
8 e L et e Saldo dare:
s52 mancanza di idonea voce
# 137,23

documentazione. L'importo  cedolino
dovra essere restituito con le
prossime paghe.

n Recuperi effettuati
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A livello generale, la lista delle comunicazioni si presenta come raffigurato nell'immagine
sottostante.

Righa trovate:?  Righe per pogina:

Rghetrovatz:?  Righe per pagine:

In questa maschera, potranno essere filtrate le comunicazioni in base all’avanzamento
della pratica e anche per singolo operatore economico.

Si potranno richiamare tutte le comunicazioni, filtrarle in base alla conferma di avvenuta
lettura, al completamento dell'operatore economico, dell’'Ufficio contributi o ancora da
completare.

Qualora una comunicazione fosse non dovuta o comunque errata, I'Ufficio contributi
provvedera ad annullarla ma comunque potrete recuperarla dall’estrazione delle comunicazioni
annullate.

Oltre alle comunicazioni rivolte al singolo operatore, I'Ufficio Contributi trasmettera sul
portale Contriss anche le comunicazioni generali quali circolari, procedure operative, ecc.

Distinti saluti
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